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Notion de cotutelle

Le présent document est propose aux responsables scientifiques et universitaires afin de
faciliter I'établissement d’une convention de cotutelle de these. Il est base sur les modalités
arrétees dans la Convention-cadre de these intervenue entre la Conférence des Presidents
d’'Université (CPU), la Conférence des Directeurs d’Ecoles et de Formations d’'ingénieurs
(CDEFI) et la Conférence des recteurs et des principaux des universités du Québec
(CREPUQ), maintenant le Bureau de coopeération interuniversitaire, le 18 octobre 1996,
adoptee par la Commission des etudes de 'ENAP dans sa resolution CE-191-658.

La presente convention de cotutelle de thése concerne donc plus particulierement les
universites quebecoises et frangaises. Toutefois, elle peut aussi étre appliquee dans le cadre
d’une collaboration avec une universite autre que francaise, selon certaines modalites.

La convention de cotutelle de thése est une entente entre I'Ecole nationale d’administration
publique (ENAP) et un établissement d’enseignement supérieur hors Québec, qui favorise la
mobilité des personnes doctorantes dans des espaces scientifiques et culturels difféerents et
permet de developper la cooperation scientifique entre des equipes de recherche sous le
controle d’'une directrice ou d’'un directeur de thése dans chacun des deux pays concernes.

La cotutelle permet a un-e etudiant-e de poursuivre ses etudes doctorales dans les deux
etablissements universitaires, d’effectuer ses recherches dans les deux pays de la cotutelle
selon les modalites etablies d'un commun accord sur le principe de reciprocite et d’obtenir
une double diplomation. La cotutelle se distingue de la codirection de these en ce que cette
derniere ne conduit pas a cette double diplomation.

Ce document comprend les dispositions qui doivent figurer dans la convention de cotutelle
qui permettent de garantir le bon deroulement de la procedure. Si besoin est, la convention
pourra comprendre des aspects additionnels ou complementaires. Le present document est
adapte pour 'ENAP.

Pour toute question ou information, veuillez communiquer par courriel a: formation-
recherche@enap.ca

Résolution CE- 272-1361 — 10 septembre 2015
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A. PREAMBULE

La présente convention est conclue entre :
L'établissement québécois, L’Ecole nationale d’administration publiqgue (ENAP),

represente par , directrice ou directeur

de I'enseignement et de larecherche.

ET

L’établissement hors Québec

represente par

ET

L’étudiant-e

Date de naissance

Nationalité

Courriel

B. MODALITES ADMINISTRATIVES

Article 1- Admission et inscription

La personne candidate qui souhaite s’engager dans un processus de cotutelle de these est
admise a 'ENAP selon le processus habituel d’admission au doctorat. La personne candidate
doit motiver dans une lettre au dossier d’admission la plus-value de la cotutelle et fournir
I'accord des deux directrices ou directeurs. Le comite de selection doit alors se prononcer sur
I'admission de la personne candidate au programme de méme que sur son projet de cotutelle.
L'approbation du projet de cotutelle doit étre obtenue au plus tard au terme du deuxieme
trimestre d’inscription de la personne doctorante dans son programme de doctorat, comme
le prévoient les articles 17, 18 et 19.

La personne doctorante doit étre admise dans les deux etablissements et s’inscrire a temps

complet, chaque trimestre a 'ENAP et a I'etablissement hors

Quebec, sans interruption.
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La personne doctorante est admise et inscrite au programme de doctorat en

administration publique a compter du trimestre d

aupresde:

Adresse: L’Ecole nationale d’administration publique
4750, avenue Henri-Julien, 5¢ etage
Montréal (Québec) H2T 3E5
CANADA

ET

La personne doctorante est admise et inscrite au programme de doctorat en

acompterdelarentree

universitaire aupresde:

Adresse:

Article 2 - Calendrier prévisionnel des seéjours

La duree previsionnelle de la scolarité et des travaux de recherche de la personne doctorante
est normalement de quatre ans au Québec. Elle pourra étre prolongée par accord specifique
entre les deux etablissements, sur proposition conjointe des deux directrices ou directeurs
de these auprés de la Directrice ou du Directeur du doctorat et de la formation a la recherche
de 'ENAP et sur constitution d’un avenant de prolongation de la durée de la convention de
cotutelle ala préesente convention, 60 jours avant la fin de la présente convention.

La personne doctorante effectue sa scolarite, et ses travaux de recherche en alternance
entre les deux établissements par périodes déterminées d’'un commun accord (elle doit
sejourner dans I'etablissement d’accueil pendant au moins trois trimestres a temps complet,
conseécutifs ou non).

Aux fins de suivis, les trimestres sont ainsi définis :

e Trimestre d’'automne : 1 septembre au 31 décembre
e Trimestre d’hiver : 1°" janvier au 30 avril

e Trimestre d’été : 1 mai au 31 aolt
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Mentionner les années universitaires et les trimestres de votre cheminement pour les deux
programmes de doctorats. Ecrire ENAP ou le nom de I'université hors Québec dans chaque
case jusqu’au terme des etudes doctorales :

Année

_ - Automne Hiver Eté
universitaire

Article 3 - Evaluation des activités et relevé de notes

Le releve de notes affiche clairement le nom de I'établissement ou chacune des activités de
formation a ete suivie. Dans le réseau de I'Université du Queébec, les activités de scolarite
reussies a l'université hors Québec, sont évaluées a I'aide de la cote V, et ce, conformement
au Reglement general 3 de I'Université du Quebec, article 140 et au Réglement des etudes de
I'ENAP, article 170.

Article 4 - Couverture sociale et responsabilite civile de la personne
doctorante

La couverture sociale et la responsabilite civile de la personne doctorante seront assurees
dans les conditions suivantes :

ATENAP:

e La personne doctorante du Quebec beneficie de la couverture d’assurance maladie et
accident du Quebec.

e La personne doctorante a l'internationale, sauf avis contraire, doit s’inscrire a un regime
special d'assurance maladie et accident.

o L’ENAPdeétientune assurance-responsabilite civile pour couvrir ses activités ainsi que tous
les lieux qui lui appartiennent, qu’elle loue ou qu’elle utilise, de méme que toutes les
opérations connexes ou incidentes a ces activites et ces lieux. Les garanties applicables
couvrent notamment la responsabilité civile pour dommages corporels et matériels ainsi
que les dommages causes aux biens lorsqu’en rapport avec les activités de I'Universite.
Les garanties d’assurance responsabilité civile de I'Ecole s'exercent partout dans le


https://enap.ca/mon-enap/ma-sante-ma-securite/assurances-collectives
https://enap.ca/mon-enap/ma-sante-ma-securite/assurances-collectives
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monde, excepte dans un pays ou un gouvernement interdit de consentir une telle
assurance.

A , la personne
doctorante bénéficie de :

C. MODALITES FINANCIERES

Article 5 - Droits d’inscription, de scolarité et autres frais afférents

La personne doctorante paie les droits d’inscription, de scolarité et autres frais afferents
uniguement dans I'etablissement universitaire ou elle reside selon les periodes prévues a
l'article 2. Si elle a deja paye des droits de scolarite dans I'établissement hors Quebec, alors
gu’au cours de cette méme periode elle poursuit ses etudes a 'ENAP ou elle paiera des droits
de scolarité pour le trimestre auquel elle est inscrite, I'etablissement universitaire hors
Québec creditera la partie payee en double.

Compte tenu du cout total d'un parcours doctoral regulier, la contribution de la personne
doctorante a 'ENAP se calcule sur la base de la durée normale de residence prévue a la
convention de cotutelle, sans jamais étre inférieure a 45 credits des 90 credits du programme,
quelles que soient par ailleurs les reconnaissances d’acquis.

En aucun cas, la personne doctorante ne peut choisir de payer ses droits et ses frais dans
'une ou l'autre université selon le montant de ceux-ci. A cet égard, 'ENAP peut facturer
retroactivement toute personne doctorante dont le lieu effectif de résidence trimestrielle
n'est pas conforme a sa declaration, en y ajoutant les frais habituels de paiement en retard.

Article 6 - Frais de déeplacement et de séjour des membres du jury

La personne doctorante et les deux directrices ou directeurs de these assument leurs frais
de déplacement et de sejour occasionnes par les besoins de la cotutelle, y compris pour la
soutenance de these.

L’ENAP assumera le remboursement des frais de deplacement et de se€jour lies a la
soutenance pour un membre du jury de thése du Québec ou hors Quebec, selon le lieu de la
soutenance.
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Dans I'établissement hors Québec :

Article 7 - Aides financieres accordées a I’étudiant-e

La personne doctorante pourra beneficier des mesures habituelles de soutien financier
offertes a'ENAP selon les normes en vigueur.

Dans I'établissement hors Québec :

D. MODALITES PEDAGOGIQUES

Article 8 - Directions de these

La personne doctorante effectue sa scolarite et ses travaux de recherche sous la
responsabilite conjointe d’'une directrice ou d'un directeur de these au Quebec et d'une
directrice ou d’un directeur de these hors Quebec. Les deux directrices ou directeurs de
thése s’engagent a exercer pleinement et en collaboration la fonction d’encadrement aupres
de lapersonne doctorante. Elles ou ils définissent le plus precisement possible, dans le projet
de convention de cotutelle, le programme d'etudes et le cheminement attendu de la
personne doctorante (incluant sa scolarité, les séminaires s'il y a lieu, I'examen doctoral, la
proposition de these, les reconnaissances d’acquis, etc.).

Dans I'établissement québécois  Ecole nationale d’administration publique
La directrice ou le directeur de thése de la personne doctorante est :

Nom

Titre
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Adresse

Courriel

Dans I'établissement hors Queébec

La directrice ou le directeur de thése de la personne doctorante est :

Nom

Titre

Adresse

Courriel

Article 9 - Reconnaissances des acquis

Les activités réalisees dans une universite hors Quebec ou au Quebec, avant ou apres la
signature de la convention de cotutelle, peuvent donner lieu a une reconnaissance des acquis
selon les procedures et normes prevues a I'ENAP. L'etudiant-e peut demander une
reconnaissance des acquis en remplissant le formulaire Demande de reconnaissance des
acquis.

Article 10 - Déroulement de la scolarité

Les cours et autres activités de formation de I'étudiant-e repondent aux exigences des deux
programmes d’études auxquels elle ou il est inscrit et sont soumis aux reglements en vigueur
dans chaque établissement. A cette fin, la personne doctorante participera aux activités
suivantes:
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Dans I'établissement québécois : L’Ecole nationale d’administration publique

Inscrire toutes les activités a suivre dans le programme (sigles et titres) et le moment prévu.
Pour une description complete du programme d’etudes, communiquez avec la Directrice ou
le Directeur du doctorat et de la formation a la recherche de I'ENAP: formation-
recherche@enap.ca

Nbre

Trimestre | Sigle Titre de I'activite -
credits

Total nombre de crédits

Dans I'établissement hors Québec :

Inscrire toutes les activités a suivre dans le programme (sigles et titres) et le moment prévu.
Pour une description complete du programme d’études, consultez

Nbr

Trimestre | Sigle Titre de I'activite .
credits

Total nombre de crédits



mailto:formation-recherche@enap.ca
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Article 11 - Examen doctoral et proposition de these

L'examen doctoral ainsi que la proposition de these sont obligatoires pour toutes les
personnes etudiantes dans le programme de doctorat au Quebec. Ces activites seront
effectuees selon les normes et exigences en vigueur a 'ENAP au moment de sa realisation au
Quebec.

Article 12 - Thése

Le sujet de these depose par la personne doctorante est :

Une copie du dépdt de la these pour évaluation dans un etablissement hors Quebec ainsi que
le rapport des commentaires des evaluatrices et évaluateurs et les formulaires doivent étre
transmis par la presidente ou le président du jury a la Directrice ou le Directeur du doctorat et
de la formation a la recherche de 'ENAP.

Article 13 - Soutenance

La these donne lieu a une soutenance unique, reconnue par les deux etablissements. Le lieu
de soutenance determine les normes entourant le processus d’évaluation et de soutenance
de lathese.

Le jury de soutenance est compose de scientifiques designé-es par les deux etablissements
partenaires. Il comprend obligatoirement les deux directrices ou directeurs de thése et deux
membres externes aux deux etablissements, ainsi qu’'une presidente ou un president
determine-e conjointement par les deux etablissements a méme le corps professoral de
I'etablissement ou s’effectue la soutenance. Le nombre des membres du jury ne peut exceder
sept. A l'exception des directrices ou directeurs de thése, les membres du jury ne doivent pas
avoir ete impliques dans le travail de recherche de la personne doctorante.

La personne doctorante soutiendra sathese a:

La soutenance devrait avoir lieu en:

Langue de rédaction et de soutenance de la these :

10
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Les résumes seront en francais et en anglais, conformement au Guide de présentation des
theses et mémoiresen vigueur a 'ENAP.

La personne doctorante est tenue de rediger et de soutenir la thése en langue frangaise. Pour
une these redigee dans une langue autre que le francais, une autorisation prealable doit étre
obtenue aupres de la Directrice ou du Directeur du doctorat et de la formation a la recherche
de 'ENAP.

Dans le cadre d’'une soutenance dans un etablissement hors Quebec, la presidente ou le
president du jury doit transmettre ala Directrice ou au Directeur du doctorat et de laformation
a la recherche de I'ENAP, une copie des rapports ou formulaires de soutenance et de
I'évaluation finale.

Article 14 - Délivrance des deux dipldmes

Sur avis favorable du jury de soutenance,

L’établissement, ,

s’engage a conférer a le grade de

et alui déelivrer le diplébme correspondant;

ET
L'établissement québécois, L’Ecole nationale d’administration publique, s'engage a
recommander a I'Université du Québec que soit conféere a

le grade de Ph. D. et a lui soit délivre le diplome

correspondant.

Le libelle de chaque dipléme fera mention de la collaboration de I'établissement partenaire
ainsi que de la cotutelle.

Article 15 - Dépot de la these

Le depdt de la these définitive devra étre effectue dans chaque établissement selon la
réglementation en vigueur. A 'ENAP, la thése définitive devra étre déposée auprés de la
Directrice ou du Directeur du doctorat et de la formation a la recherche en version
electronique en format Word et PDF, accompagneée des documents requis.

1
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E. MODALITES JURIDIQUES

Article 16 - Protection intellectuelle de la these

La protection du sujet de these ainsi que I'exploitation et la protection des réesultats de
recherche issus des travaux de recherche de la personne doctorante dans les deux
etablissements seront assujetties a lareglementation en vigueur et assurees conformement
aux procedures specifiques a chaque pays implique dans la cotutelle.

A moins d’avis contraire, la thése sera rendue publique en version numérique sur le site
Internet de 'ENAP et dans le réferencement des bibliotheques et a tout autre endroit requis
par les conventions dont I'ENAP est signataire. Un formulaire de consentement devra étre
rempli a cet effet et transmis a la Directrice ou au Directeur et a la formation a larecherche de
I'ENAP en méme temps que le dep6t final de la these.

F. MODALITES DE GESTION DE LA CONVENTION

Article 17 - Signalement d’une convention de cotutelle

La personne doctorante doit aviser la Directrice ou le Directeur du doctorat et de la formation
a larecherche (formation-recherche@enap.ca) d'une demande de convention de cotutelle,
au plus tard, avant le terme du deuxieme trimestre d’admission si I'intention n’a pas deja ete
exprimee au cours de son admission.

Article 18 - Signature de la convention de cotutelle

Lorsque la convention a diment été approuvee selon les modalitées de chacun des
etablissements impliques, il appartient a la personne doctorante et a ses directrices ou
directeurs d’obtenir les signatures requises dans I'établissement hors Québec et de deposer
les six originaux de la convention de cotutelle aupres de la Directrice ou du Directeur du
doctorat et de la formation a la recherche pour obtenir les signatures de 'ENAP.

La convention de cotutelle doit étre finalisée et signee par 'ensemble des parties, au plus
tard, al'inscription de la personne doctorante a sa proposition de these.

Article 19 - Transmission au registrariat

Il est de la responsabilite de la Directrice ou du Directeur du doctorat et de la formation a la
recherche de transmettre une copie de la convention de cotutelle diment signée au Bureau
du Registraire. La convention entérinée est intégrée au dossier de I'étudiant-e par le
registraire.
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G. AUTRES DISPOSITIONS

Remarque : section facultative offrant la possibilité de mentionner toutes dispositions
additionnelles dans le respect des regles et normes en vigueur dans chaque
établissement impliqué dans la cotutelle.

H. SIGNATURES

Je déeclare avoir lu et compris la présente convention et étre en accord avec les differentes
modalités.

Fait en six (6) exemplaires originaux, le

La personne doctorante

Nom

Adresse

Courriel

Signature de la personne doctorante

Etablissement hors Québec :

, directrice ou directeur de thése

, responsable de I'école doctorale

, cheffe d'établissement ou sa

representante ou son representant

Visa:
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Etablissement québécois: ECOLE NATIONALE D’ ADMINISTRATION PUBLIQUE

, directrice ou directeur de these

directrice ou directeur du

programme de doctorat et de la formation a larecherche

directrice ou directeur de

I'enseignement et de la recherche

Visa:

14
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AVENANT DE COTUTELLE

Prolongation de I’entente spécifique de cotutelle de thése de la personne doctorante

Con

sidérant que la personne doctorante en titre ne peut deposer dans les delais fixes par la

présente convention;

Con

siderant I'autorisation de la prolongation des etudes au doctorat accordée a I'étudiant-e

en titre par la personne responsable de la direction du 3¢ cycle et de la Formation a la
recherche de 'lENAP et les responsables de I'établissement hors Quebec;

Les parties intéressees conviennent de ce qui suit :

L'entente specifique de cotutelle de these sera prolongée jusqu'au trimestre

Lathese devra étre deposee au plus tard au mois de

2. La personne doctorante accomplira sa période finale de redaction a
ou elle ou il devra

acquitter les droits pour

3. La personne doctorante remplira les formalités relatives a linscription aux deux
etablissements partenaires

4. Lasoutenance detheseauralieua

Fait en six (6) exemplaires originaux, le

La personne doctorante

Nom

Adresse
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Courriel

Signature de la personne doctorante

Etablissement hors Québec :

, directrice ou directeur de these

, responsable de I'ecole doctorale

, directrice ou directeur ou autre

Visa:
Etablissement québécois: ECOLE NATIONALE D’ADMINISTRATION PUBLIQUE

, directrice ou directeur de théese

directrice ou directeur du

programme de 3¢ cycle et de la formation a larecherche

directrice ou directeur de

I'enseignement et de larecherche

Visa:

16
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